ADJOINT DU PATRIMOINE ET DES BIBLIOTHEQUES

La Ville de Forbach (21 000 habitants) recrute 2 agents de médiathèque (h/f) à temps complet, dans le cadre d'emploi des adjoints du patrimoine (catégorie C).
Vous intégrerez une équipe de 10 personnes. Vous serez affecté(e) en secteur adulte tout en participant à l'ensemble des activités de la médiathèque (polyvalence) ainsi qu’aux animations du secteur jeunesse.

Activités principales :
- Accueil du public (prêt, renseignement)
- Mise à disposition et mise en valeur des collections (sélection, tables de présentation, gestion des réservations)
- Traitement matériel des collections (équipement, nettoyage)
- Traitement intellectuel des documents (catalogage, indexation)
- Rangement quotidien des documents adultes
- Participation aux acquisitions du fonds adulte
- Participation à l'organisation et à la mise en œuvre des animations (dans la structure et hors-les-murs) 
- Accueil de classes et de groupes  
- Utilisation des outils bureautiques (word, excel, outlook, publisher, powerpoint)
- Utilisation d’un SIGB
[bookmark: _GoBack]- Participation aux rencontres lectures et aux vernissages des expositions en soirée


Vous disposez d'une expérience en médiathèque, vous savez accueillir et orienter le public. Votre intérêt pour le public et la littérature adulte sont affirmés. Doté(e) de qualités relationnelles et d'esprit d'initiative, vous alliez dynamisme, investissement, goût du travail en équipe et en transversalité, ainsi qu’un sens du service public.

Une formation ou une expérience dans le secteur des métiers du livre et des bibliothèques est indispensable.

Permis B indispensable

Temps complet : 35h hebdomadaire (du mardi au samedi)
Poste ouvert à la mutation et aux contractuels

